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Szczecin, dnia 14 pazdziernika 2008 r.

WYTYCZNE
Procedury porzadkowe w zakresie obiegu dokumentow geodezyjnych
w trakcie postgpowania rozgraniczeniowego.

Informacje ogolne.

Przebieg postgpowania rozgraniczeniowego uregulowany jest przepisami rozdzialu 6 ustawy
z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jedn. z 2005r. nr 240 poz. 2027
Zpozn. zm.). Z przepisbw tych jednoznacznie wynika, iz w postgpowanie W sprawie
rozgraniczenia nieruchomos$ci zaangazowanych jest wiele podmiotow, a mianowicie:
— strony postgpowania — wlasdciciele (uzytkownicy wieczys$ci) rozgraniczanych
nieruchomosci,
— wojt, burmistrz, prezydent miasta prowadzacy postepowanie, zwany dalej ,,organem”,
— geodeta upowazniony przez organ do przeprowadzenia czynno$ci geodezyjnych,
— starosta przyjmujacy operat z dokumentacja geodezyjna do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

Nalezy przypomnieé, iz dokumentacja geodezyjna jest sporzadzana przez geodete,
posiadajacego uprawnienia zawodowe, o ktorych mowa w przepisie art. 43 pkt 2 ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne upowaznionego przez organ prowadzacy postepowanie w sprawie
rozgraniczenia nieruchomosci na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy. Dokonywanie czynno$ci
ustalenia przebiegu granic uregulowane jest szczegdétowo w samej ustawie (art. 31 i 32) oraz
przepisie wykonawczym - rozporzqdzeniu Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz
Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 14 kwietnia 1999 r. w sprawie rozgraniczania
nieruchomosci (DzU Nr 45, poz. 453).

Przepis art. 33 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne jest kluczowym przepisem
ustalajacym wskazania dotyczace obiegu dokumentacji geodezyjnej w ramach postgpowania
rozgraniczeniowego. W ust. 2 ustawodawca zdecydowat, iz wydanie decyzji poprzedza:

1.  dokonanie przez organ oceny prawidtowosci wykonania czynnos$ci ustalenia przebiegu
granic nieruchomos$ci przez upowaznionego geodete oraz zgodno$ci sporzadzonych
dokumentéw z przepisami; w wypadku stwierdzenia wadliwego wykonania czynnoS$ci
upowaznionemu geodecie zwraca si¢ dokumentacje do poprawy i uzupekienia;

2.  wlaczenie dokumentacji technicznej do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego.

Przepis powyzszy ze wzgledu na brak jednoznacznego wskazania nastepstwa wymienionych
czynno$ci, W praktyce powoduje watpliwo$ci interpretacyjne i trudno$ci w eliminowaniu btedow
wskazanych przez uprawnione organy.

Tryb obiegu dokumentow.

W zwiazku z treScia punktu I ustalam tryb obiegu dokumentacji geodezyjnej w postepowaniu
rozgraniczeniowym:

1. Sporzadzenie dokumentaciji geodezyinej i Kkartograficznej przez geodete uprawnionego
W trakcie wykonywania czynnoS$ci ustalania przebiegu granic przy udziale stron postepowania.




W wyniku prac powstaje dokumentacja posiadajaca zaréwno wartosci prawne jak
i techniczne, ktora winna zosta¢ skompletowana w jeden operat.

Majac na uwadze przepisy rozdzialu 4 rozporzqdzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych
i Administracji oraz Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 14 kwietnia 1999 r.
w sprawie rozgraniczania nieruchomosci (DzU Nr 45, poz. 453) atakze zalacznika nr 6
Instrukcji  technicznej 0O-3 ,Zasady kompletowania dokumentacji —geodezyjnej
i kartograficznej — wprowadzonej  rozporzqdzeniem  Ministra  Spraw  Wewnetrznych
i Administracji z dnia 24 marca 1999 r. w sprawie standardoéw technicznych dotyczqcych
geodezji, kartografii oraz krajowego systemu informacji o terenie (Dz.U. Nr 30, poz. 297)
nalezy stwierdzi¢, iz operat techniczny zrozgraniczenia nieruchomosci winien zawierad
oryginalne dokumenty obrazujace czynno$ci ustalenia granic, w tym dokumentacje majaca
charakter prawny itechniczny. Wobec czego w kompletowanym operacie oprocz
dokumentacji technicznej, ktora wymieniono w § 24 przywolanego wyzej rozporzqdzenia
z dnia 14 kwietnia 1999 r. winny znalez¢ si¢ dokumenty wymienione w § 19, tj.

1)  postanowienie wlasciwego organu o wszczeciu postepowania rozgraniczeniowego -
oryginal przeznaczony dla wykonawcy prac w przypadku kiedy postanowienie zawiera
rowniez upowaznienie dla geodety lub kopia w przypadku kiedy postanowienie
wydano niezaleznie od upowaznienia geodety,

2) upowaznienie geodety do przeprowadzenia czynno$ci ustalenia przebiegu granic -
oryginal przeznaczony dla wykonawcy prac,

3)  zgloszenie pracy geodezyjnej do osrodka dokumentacji - oryginat,

4)  dowody doreczenia stronom wezwan do stawienia si¢ na gruncie - oryginaf,

5) pisemne petnomocnictwa udzielone przez strony - oryginafy lub, w przypadku
petnomocnictw wydanych przedstawicielom instytucji lub organow administracji
publicznej — kopii tych petnomocnictw poswiadczonych aktualnie ,,za zgodnosé
Z oryginalem” przez zarzqdcow lub wlasciwe organy,

6) dokumenty  zrodlowe dotyczace przebiegu granic, wydane przez oS$rodek
dokumentacji oraz uzyskane z innych zrodet,

7)  protokoét graniczny lub akt ugody - oryginaty,

8)  opinie geodety dotyczaca przebiegu granic, jezeli ich przebieg nie moze by¢ ustalony
W postgpowaniu administracyjnym — oryginat.

Tak skompletowana dokumentacja winna nastgpnie podlega¢ weryfikacji.

2. Przekazanie organowi przez geodete uprawnionego operatu z dokumentacija z ustalenia granic
w celu dokonania oceny dokumentacji.

3. Dokonanie oceny przez organ.

Oceng winna dokona¢ osoba posiadajaca odpowiednie uprawnienia w tym zakresie tj.
uprawnienia w zakresie rozgraniczen 1 podzialow nieruchomos$ci oraz sporzadzania
dokumentacji do celow prawnych (art. 43 pkt 2 upgik). Zapewnienie realizacji obowiazku
dokonania oceny na podstawie przepisu art. 33 ust. 2 pkt 1 w zwiazku z art. 42 ust. 2 pkt 2 i 4
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne przez organ moze nastapic¢ przez:

— osobg zatrudniong w gminie,

— osobg / jednostke wykonawstwa geodezyjnego zaangazowang na podst. UMOWyY
cywilno-prawnej (zlecenie, umowa o dzieto),

— powolanie biegtego z zakresu geodezji i kartografii (geodety uprawnionego) w trybie
przepisu art. 84 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Ocenie winna w szczegdlnosci podlegaé strona porzadkowo — prawna przedtozonego
opracowania, majac na uwadze przywotane wyzej przepisy oraz przepisy ogolne dotyczace
postgpowan administracyjnych tj. art. 6, 7 1 77 wust. 1 Kodeksu postepowania
administracyjnego. Jednakze biorac pod uwagg fakt, iz osoba oceniajaca posiada uprawnienia




4.

10.

11.

zawodowe, ocenie moga podlega¢ kwestie techniczne. Ocena winna byé sporzadzona na
pismie.

Zwrot przez organ ocenionej dokumentacji upowaznionemu geodecie uprawnionemu:
a) do poprawy — w przypadku stwierdzenia wadliwego wykonania czynno$ci ustalenia
granic przez upowaznionego geodete , lub
b) do =zlozenia do wlasciwego miejscowo powiatowego osrodka dokumentacji
geodezyjnej i kartograficznej — w przypadku dokonania pozytywnej oceny.

Pozytywna opinia organu moze zawiera¢ stwierdzone usterki techniczne, ktére
zostana poddane weryfikacji w trakcie kontroli technicznej wykonywanej przez
osrodki dokumentacji geodezyjnej i kartograficzne;.

W przypadku sytuacji wskazanej w punkcie 4a — geodeta uprawniony poprawia wskazane
przez organ usterki, a nastepnie ponownie przekazuje organowi prowadzacemu postepowanie
rozgraniczeniowe komplet dokumentacji w celu realizacji czynno$ci wskazanych w punkcie 3,
do momentu uzyskania pozytywnej oceny organu i ponownego zlozenia dokumentacji
zgodnie z punktem 4b.

Ponowna ocena wymaga formy pisemne;.

Przekazanie dokumentacji do zasobu przez geodete uprawnionego (Wraz z pozytywna ocena
organu i sprawozdaniem technicznym).
a) operat, o ktorym mowa w pkt II-1, przeznaczony do zasobu powiatowego,
b) kopie dokumentow wymienionych w pkt 11-1: pkt 4, 5, 7, 8 przeznaczone do akt
postepowania organu.

Kontrola techniczna dokumentacji w powiatowym oérodku dokumentacji geodezyjnej
kartograficznej, az do wyczerpania procedury kontroli tj. uzyskania pozytywnego wyniku
kontroli.

Przyjecie dokumentacji do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
Klauzule o przyjeciu do zasobu umieszcza si¢ na dokumentach wymienionych w pkt 6 lit. ,,a”
i,b”.

Geodeta uprawniony przekazuje materiaty wymienione w pkt 11-6 lit. ..b” ze stosownymi
klauzulami organowi prowadzacemu postepowanie rozgraniczeniowe W celu dolaczenia do

akt sprawy.

Organ wydaje decyzje o rozgraniczeniu nieruchomo$ci.

Strony postepowania rozgraniczeniowego moga wystapié do starosty o wydanie z zasobu
kopii:

- protokotu granicznego,
- aktu ugody.

Kopie wydawane sa odptatnie wedlug optat ustalonych w Tabeli Il poz. 6 zalacznika nr 4
rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokosci oplat za
czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za wykonywanie
wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego (DzU Nr 37, poz. 333). Przepis § 5 ust. 2
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999r.
W sprawie okreslenia rodzajow materiatow stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny
i kartograficzny, sposobu i trybu ich wylqczania z zasobu oraz udostgpniania zasobu (DzU Nr
49, poz. 493) stosuje si¢ odpowiednio.



. Tryb eliminowania usterek w dokumentacji geodezyjnej.

A. Eliminowanie bledow stwierdzonych przez kompetentne organy (wdjta, burmistrza, prezydenta
miasta i starostg¢) winno nastapi¢ w trybie wynikajacym z przepisow:
— art. 33 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne
— §9-12 rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie
zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemow
i przechowywania kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takze ogdlnych warunkow
umow o udostepnianie tych baz (Dz.U. Nr 78, poz. 837)
w kolejnosci jak wskazano w punkcie II.

B. Jezeli jednak powyzsza kolejnos¢ obiegu dokumentacji geodezyjnej zostanie naruszona, tj. organ
dokonywat oceny dokumentacji przyjetej juz do zasobu, eliminacja stwierdzonych btedéw moze
nastapi¢ jedynie przy zastosowaniu ponizszej procedury:

1. Organ po dokonaniu oceny i stwierdzeniu usterek w przyjetej do zasobu dokumentacji winien
pisemnie zawiadomié wla$ciwego staroste 0 zaistnialej sytuacii.

Druga cze$¢ przepisu art. 33 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, tj.
w wypadku stwierdzenia wadliwego wykonania czynnosci upowaznionemu geodecie
zwraca si¢ dokumentacj¢ do poprawy i uzupehienie nie moze by¢ zastosowana literalnie,
gdyz wykonano juz nastgpne etapy procedury wymagane przepisami, a mianowicie kontrolg
starosty 1 przyjecie dokumentacji do zasobu. Wobec tego, majac na uwadze fakt, iz operat
jest juz cze$cia zasobu powiatowego wszelkie interwencje w stosunku do takiej
dokumentacji moga by¢ przeprowadzone jedynie za posrednictwem starosty.

Pismo adresowane do starosty winno by¢ opatrzone klauzula o tresci ,,Uprzejmie prosze
Pana Starost¢ o polecenie geodecie uprawnionemu usuni¢cia  stwierdzonych
nieprawidtowosci wymienionych w pismie”. Pismo powinno by¢ dane do wiadomosci
geodety uprawnionego.

2. Starosta po dokonaniu analizy wskazanych przez organ usterek zobowiazuje geodete
uprawnionego do poprawy wykonanej pracy geodezyjnej w ramach rekojmi, dajac pismo do
wiadomosci organu.

3. Poprawiona dokumentacja podlega kontroli, a nastepnie przyjeciu do zasobu.

4. Geodeta uprawniony przekazuje materialy ze stosownymi klauzulami organowi
prowadzacemu postepowanie rozgraniczeniowe w celu dolaczenia do akt sprawy.

Sporzadzita:
mgr inz. Agnieszka Majewska



